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CHANGEMENT/MODIFICATION D’UNE PHOTO (Avant validation) 
 

La photo dans l’e-licence doit être sous le format photo d’identité.  

La tête doit être droite et le visage dirigé face à l'objectif et la taille du visage doit 

représenter 70 à 80% de la photo. Il faut aussi qu’elle soit actualisée en fonction de l’âge du 

licencié. 

Avant VALIDATION de la pré-inscription vous devez la modifier ou la remplacer si elle 

n’est pas conforme. 

 

Pour la modifier, la recadrer par exemple, faire un clic droit avec votre souris sur la photo et 

choisir « Enregistrer l’image sous », l’enregistrer à l’endroit voulu puis la modifier. 

 

 
 

Afin de la remplacer une fois modifiée, ou bien si le licencié vous a envoyé une autre photo, il 

suffit de cliquer dessus et l’explorateur de fichier s’ouvre. 

 

 
 

Aller chercher la photo où vous l’avez enregistrée et faites « ouvrir » ou double cliquer sur le 

fichier. La photo est remplacée.  
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AJOUT D’UNE FONCTION OFFICIEL 
 

Afin d’éviter les erreurs grossières des saisies manuelles (n° de licence erroné, erreur de 

prénom …) vous pouvez ajouter une fonction d’officiel dans FBI à vos OTM réguliers. 

Il faut aller sur la licence de la personne concernée, onglet « officiel » : 

 

 
 

  

Et ensuite faire « ajouter une fonction » dans le pavé « historique des fonctions » : 

 

 
 
 


